@ Zespot Szkolno — Przedszkolny w Serbach

PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU ZAISTNIENIA

WYPADKU UCZNIA

Podstawa prawna :

1. Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz.U. z 2018 r. poz. 2140 ze zm.)

2. Statut Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Serbach.
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Procedury obowiqzujgce w Zespole Szkolno - Przedszkolnym w Serbach

I. Ogoélne zalozenia proceduralne
§1

Zespo6t odpowiada za ucznia od chwili wejscia na jej teren, az do jego opuszczenia.
Nauczyciele i administracja zespolu sa zobowiazani do nadzoru nad uczniami
podczas lekcji, przerw miedzylekcyjnych i zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych
przez zesp6l, na czas, ktérych dziecko zostaje im powierzone.

§2

Celem procedury jest zapewnienie profesjonalnych dziatarn pracownikéw zespotu,
gwarantujacych poszkodowanemu uczniowi nalezyta opieke i niezbedng pomoc.

§3

Procedura obejmuje swym zasiegiem i reguluje dziatania pracownikéw zespotu
w sytuagcji zaistnienia wypadku ucznia.

§4

Za wlasciwe dopelnienie procedury postepowania w przypadku zaistnienia
wypadku ucznia na terenie zespotu odpowiedzialni sa:

Dyrektor Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w Serbach

Wicedyrektor

Nauczyciele

Pracownicy niepedagogiczni

§5

Technikami i narzedziami monitorowania wypadkéw na zespotu szkoly sa:
obserwacje (klas lekcyjnych, szatni, korytarzy, urzadzeri, wyposazenia budynku
i terenu zespotu) pod wzgledem bezpieczenistwa i higieny pracy,

analiza dokumentacji (rejestr wypadkow, protokoly powypadkowe).

II. Definicja wypadku
§6

Wypadek ucznia - zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej
i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych
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i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. 2011 r. Nr 161, poz. 968 z p6zn. zm.,
z 2018 r. poz. 2140 ze zm.) - to nagle zdarzenie powodujace uraz, wywolane
czynnikiem zewnetrznym, majace zwiazek ze szkola.

Za wypadek uznaje si¢ wszystkie zdarzenia skutkujace urazem i majace miejsce:

na terenie zespotu,

poza terenem zespolu podczas organizowanych przez nauczycieli wycieczek,
zawodow sportowych, wyijsc.

III . Obowiazki nauczyciela w razie wypadku ucznia na terenie zespolu

§7
Nauczyciel jest obowigzany:

udzieli¢ pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, jezeli zauwazyl wypadek,
lub dowiedziat si¢ o nim, jako pierwszy,

zawiadomi¢ natychmiast o wypadku pielegniarke oraz dyrektora (a w przypadku
jego nieobecnosci wicedyrektora) i Spolecznego Inspektora Pracy,

zabezpieczy¢ miejsce wypadku do czasu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku.

§8

Jezeli wypadek uczniowski zdarzy sie podczas zaje¢ lekcyjnych w obiekcie szkolno-
przedszkolnym, nauczyciel bedacy s$wiadkiem zdarzenia zobowigzany jest
doprowadzi¢ poszkodowanego do gabinetu pielegniarki (o ile jego stan pozwala na
samodzielne poruszanie si¢), zawiadamiajac nastepnie dyrektora, a w przypadku
jego nieobecnosci wicedyrektora.

W przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej nauczyciel bedacy $wiadkiem
zdarzenia doprowadza dziecko do sekretariatu szkoly, zglaszajac wypadek
dyrektorowi.

Jedli nauczyciel bedacy $wiadkiem zdarzenia ma zajecia z klasa przed jej
opuszczeniem prosi o nadzér nad grupa nauczyciela z najblizszej sali. Ten
bezzwlocznie przejmuje nad przekazanymi uczniami kontrole i ponosi za nich
w tym czasie odpowiedzialnos¢.

Jezeli wypadek uczniowski ma miejsce w sali gimnastycznej lub w miejscu, gdzie
w poblizu nie ma innego uczacego nauczyciela, nauczyciel sprawujacy bezposrednia
opieke nad poszkodowanym, (ktérego stan pozwala na samodzielne poruszanie sie):
wraz z poszkodowanym zabiera pozostala czes¢ klasy, ktora oddaje pod opieke
wychowawcy $wietlicy (wczeéniej fakt ten zglaszajac wychowawcy osobiscie lub za
posrednictwem przewodniczacego klasy),

nastepnie doprowadza poszkodowanego do gabinetu pielegniarki, zawiadamiajac
potem dyrektora,

w przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej doprowadza dziecko do
sekretariatu szkoty, zglaszajac wypadek dyrektorowi.

Jezeli wypadek uczniowski zdarzy sie podczas przerwy miedzylekcyjnej w obiekcie
szkolnym lub przedszkolnym, nauczyciel bedacy Swiadkiem jest zobowigzany:
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doprowadzi¢ poszkodowanego (o ile jego stan pozwala na samodzielne poruszanie
sie) do gabinetu pielegniarki, zawiadamiajac potem dyrektora, a w przypadku jego
nieobecnosci wicedyrektora ,

w  przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej doprowadza dziecko do
sekretariatu szkoty, zglaszajac wypadek dyrektorowi,

jesli nauczyciel jest nauczycielem dyzurujacym prosi o zastepstwo podczas dyzuru
pierwszego napotkanego nauczyciela. Ten bezzwlocznie przejmuje nad
przekazanymi uczniami kontrole i ponosi za nich w tym czasie odpowiedzialnosc.
Jesli wypadek zdarzy sie w czasie wycieczki szkolnej, biwaku itp., wszystkie
stosowne decyzje podejmuje kierownik imprezy i odpowiada za nie.

§9

Jezeli poniesione przez ucznia obrazenia uniemozliwiajg mu poruszanie sie,
nauczyciel:

prosi najblizej uczacego nauczyciela lub innego pracownika zespolu o wezwanie
pomocy (pielegniarki, pogotowania) oraz poinformowanie dyrektora o zaistnialym
wypadku.

jezeli w poblizu nie ma innej dorostej osoby, nauczyciel ma prawo wysta¢ po pomoc
ucznia, ktéry jego zdaniem jest najbardziej odpowiedzialny.

§10

Nauczyciel, ktéry sprawowal bezposrednia opieke nad uczniem w czasie jego
wypadku (lekcja, dyzur miedzylekcyjny) zobowigzany jest niezwlocznie - najpdzniej
nastepnego dnia - sporzadzi¢ szczegoétowy opis wypadku na obowiazujacym
w zespole druku (zalacznik nr 1) procedury i przekazac¢ go dyrektorowi szkoty.

Za osobe sprawujaca bezposredni nadzoér nad poszkodowanym uwaza sie tego
nauczyciela (lub nauczycieli), ktéry pelnit dyzur w miejscu, badZ najblizej miejsca
zdarzenia.

W  sytuacji, kiedy nauczyciel zwleka ze sporzadzeniem notatki stuzbowej
o okolicznosciach wypadku ucznia, dyrektor stosuje wobec niego pismo ponaglajace
( zalacznik nr 2).

Notatke stuzbowa dotyczaca okolicznosci wypadku ucznia (zalacznik nr 1)
nauczyciel zobowigzany jest przedtozy¢ dyrektorowi szkoly najpdzniej nastepnego
dnia po otrzymaniu pisma ponaglajacego.

IV. Obowiazki poszkodowanego ucznia w razie wypadku na terenie zespolu
§11
Jezeli wypadek mial miejsce w zespole w czasie lekcji lub w czasie zaje¢ , uczerh ma

obowigzek niezwlocznie zglosi¢ ten faktu nauczycielowi sprawujacemu opieke
w chwili wypadku.
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§12

Jezeli wypadek mial miejsce na przerwie, uczen zaraz po wypadku ma obowiazek
zglosi¢ ten fakt nauczycielowi dyzurujgcemu lub pierwszemu napotkanemu

nauczycielowi .
§13

Jezeli wypadek mial miejsce poza budynkiem zespotu , ale na jej terenie (np. szkolny
plac, Orlik), uczen zaraz po wypadku ma obowiazek zglosi¢ ten fakt pierwszemu

napotkanemu nauczycielowi.
§14

Jezeli wypadek miat miejsce w szkole, a uczenr z réznych powoddéw nie zglosit tego
faktu w dniu wypadku, jego obowigzkiem jest zgltoszenie wypadku dyrektorowi,
wicedyrektorowi lub pedagogowi szkolnemu w pierwszym dniu przyjécia do
szkoly po wypadku.

V. Obowiazki Dyrektora Zespolu Szkolno - Przedszkolnego w Serbach
§15

Obowiagzkiem Dyrektora jest:

zapoznanie z procedura postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia na
terenie Zespolu Szkolno - Przedszkolnego wszystkich nauczycieli, pracownikéw
niepedagogicznych uczniéw oraz ich rodzicéw,

powolanie zespolu powypadkowego na dany rok szkolny, ktérego zadaniem jest
przeprowadzanie postepowania powypadkowego,

zatwierdzanie protokoléw powypadkowych,

prowadzenie rejestru wypadkoéw wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu MEN,
omawianie z pracownikami szkoty okolicznosci i najczestszych przyczyn wypadkéw
oraz ustalanie rodkéw niezbednych do zapobiegania im,

o kazdym wypadku zawiadamia niezwlocznie : rodzicéw, spolecznego inspektora
pracy,

bezzwloczne zawiadomienie o wypadku $miertelnym, ciezkim, a takze zbiorowym -
prokuratora i kuratora oswiaty. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia -
inspektora sanitarnego.

VI. Sklad i zadania Zespotu powypadkowego
§16

W sklad zespolu wchodzi Spoteczny Inspektor Pracy (przewodniczacy zespolu) oraz
cztonek szkolnego zespotu ds. BHP.

W razie nieobecnosci Spotecznego Inspektora Pracy jego obowigzki przejmuje
pedagog szkolny.
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3.

4)

9)

W pracach zespotu powypadkowego ma prawo uczestniczyé przedstawiciel organu
prowadzacego szkote, Kuratora Oswiaty oraz Rady Rodzicow.

§17

Zespol przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowa.
§18

Na postepowanie powypadkowe Zespotu sklada sie:

rozmowa z uczniem poszkodowanym w wypadku, w obecnosci co najmniej dwéch
Swiadkéw zdarzenia, i sporzadzenie notatki stuzbowej z tej rozmowy na
obowiazujagcym w zespole druku (zatacznik nr 3 procedury),

analiza notatki stuzbowej dotyczacej okolicznosci wypadku ucznia ( zalacznik nr 1)
sporzadzonej przez nauczyciela,

sporzadzenie Protokotu Ustalenia Okolicznoéci i Przyczyn Wypadku Ucznia
(zalacznik nr 4) w terminie 14 dni od daty otrzymania zawiadomienia o wypadku.
Jesli uczent poszkodowany w wypadku jest nieobecny w szkole, co uniemozliwia
przeprowadzenie z nim rozmowy w ciagu 14 dni, rozmowe te przeprowadza sie
najpozniej drugiego dnia po powrocie dziecka do szkoty. Protokét powypadkowy
sporzadza sie wowczas tego samego dnia,

zaznajomienie z tredcig protokolu powypadkowego dyrektora , ktéry dokonuje jego
zatwierdzenia,

wykonanie kopii protokolu powypadkowego - dla rodzica /opiekuna prawnego
dziecka/ poszkodowanego w wypadku,

przeprowadzenie rozmowy telefonicznej z rodzicem/ prawnym opiekunem
poszkodowanego dziecka, w sprawie ustalenia terminu odbioru Protokotu Ustalenia
Okolicznosci i Przyczyn Wypadku Ucznia i sporzadzenie notatki stuzbowej z tej
rozmowy na obowiazujacym druku - zatacznik nr 5 procedury,

zapoznanie z treécig Protokolu powypadkowego i innymi materialami postepowania
powypadkowego poszkodowanego ucznia, nauczyciela sprawujacego nad nim
opieke w chwili wypadku oraz rodzica/opiekuna prawnego, ktéry potwierdza ten
fakt podpisem w protokole,

przekazanie kopii protokotu rodzicowi/opiekunowi prawnemu poszkodowanego
ucznia, pouczenie go o prawie zgloszenia do protokolu uwag i zastrzezerr w terminie
7 dni od chwili otrzymania protokotu,

10)w przypadku otrzymania zastrzezefi do protokolu (pisemne oswiadczenie od

rodzica/opiekuna prawnego poszkodowanego ucznia) ponowne przeprowadzenie
postepowania powypadkowego przez Zespét Powypadkowy .



&

Zespot Szkolno — Przedszkolny w Serbach

=

§19

Postepowanie powypadkowe uznaje sie za zakoriczone jezeli do tresci protokolu
powypadkowego w terminie 7 dni nie zostang zgloszone zastrzezenia przez
rodzicéw /opiekunéw prawnych poszkodowanego ucznia.

VII. Obowiazki pielegniarki szkolnej
§ 20

Udzielenie pomocy poszkodowanemu w wypadku uczniowi.

Wezwanie Pogotowia Ratunkowego w sytuacji zagrozenia zdrowia i Zycia ucznia
poszkodowanego w wypadku.

Niezwloczne powiadomienie o wypadku rodzicéw/opiekunéw prawnych
poszkodowanego ucznia.

Z  przeprowadzonej rozmowy z rodzicami /prawnymi opiekunami
poszkodowanego ucznia pielegniarka sporzadza notatke stuzbowa na
obowiazujacym druku ( zatgcznik nr 6)
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VIIIL. Zalaczniki do Procedury postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia

=

o

na terenie Zespolu Szkolno - Przedszkolnego w Serbach

Zalacznik nr 1 - Notatka stuzbowa dotyczaca okolicznosci wypadku ucznia.
Zalacznik nr 2 - Pismo ponaglajace do nauczyciela dotyczace sporzadzenia notatki
stuzbowej o okolicznoséciach wypadku ucznia.

Zalacznik nr 3 - Notatka stuzbowa z rozmowy z uczniem poszkodowanym
w wypadku.

Zalacznik nr 4 - Protokot Ustalenia Okolicznosci i Przyczyn Wypadku Ucznia.
Zalacznik nr 5 - Notatka sluzbowa z rozmowy telefonicznej z rodzicem w sprawie
odbioru Protokotu Ustalenia Okolicznosci i Przyczyn Wypadku Ucznia.

Zalacznik nr 6 - Notatka stuzbowa sporzadzona z rozmowy telefonicznej
pielegniarki medycyny szkolnej Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w Serbach.
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Zalacznik Nr 1

Serby, dnia .....................

NOTATKA SEUZBOWA dot. OKOLICZNOSCI WYPADKU UCZNIA

Imie inazwiskoucznia: ..............cooviiiiiiiiiiii, klasa: .....................
Data wypadku: .............c..c.oeee godz. ............

Rodzaj zajeC: ........ccocoeveviviiiininennn.

Miejsce wypadku @ .......oooveviiiiiiiiiin

Swiadkowie zdarzenia:

Data i czytelny podpis nauczyciela
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Zalacznik Nr 2

Serby ,dnia 15.10.2020 .

Pani/Pan Justyna Pilecka

Nauczyciel wychowania fizycznego

Dot. wypadku ucznia

Prosze o sporzadzenie notatki stuzbowej o okolicznosciach wypadku

ucznia Emila Zborowskiego z klasy VII jaki wydarzyt sie w dniu 15.10.2020 r. na sali gimnastycznej

podczas lekcji wychowania fizycznego .

Notatke na obowigzujagcym w szkole druku nalezy przedlozy¢ dyrektorowi szkoly

w terminie najp6zniej 2 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Przyjetam/ przyjatem do wiadomosci:

Data i czytelny podpis nauczyciela
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Zalacznik Nr 3

Serby, dnia ...

NOTATKA SEUZBOWA z rozmowy z uczniem poszkodowanym w wypadku

Imie i nazwisko ucznia : ... klasa: ...............ccooo..

Data wypadku: ...

Rodzaj zajeé ...,

Miejsce wypadKu: ...

Nauczyciel sprawujacy opieke nad uczniem w chwili wypadku ...

Podpis poszkodowanego ...

Podpis $wiadkow wypadku ...

Notatke sporzadzil 1 ...,

11
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Zalacznik Nr 4

PROTOKOENY ..o

1. Zesp6l powypadkowy w skladzie:

1)
2)

3)

)

Przewodniczacy : ...

CZIONEK 1 oo,

ZamieSZKaly: ...

2.Rodzaj wypadku($miertelny, zbiorowy, ciezki, lekKi) : ...,

3. Rodzaj uszkodzenia ciala : ...

4. Miejsce uszkodzenia ciala: ...

S5.UAZICLOMNA POIMOC : ...t ettt

6. Miejsce WypadKu: ...

7. Rodzaj zajec: ...

8. Opis wypadku - z podaniem wydarzenia, ktére spowodowalo wypadek i przyczyn wypadku :
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9. Imie i nazwisko oraz funkcja osoby sprawujacej nadzér nad poszkodowanym uczniem

W ChWILE Wy PadKU: ..o e

10. Czy osoba sprawujaca nadzér nad poszkodowanym uczniem byla obecna w chwili wypadku

w miejscu, w ktorym zdarzy! sie¢ wypadek (jesli nie - podac z jakiej przyczyny)?: ...

13. Poszkodowanego ucznia, jego rodzicow (prawnych opiekunéw) lub osobe (placowke)
sprawujaca nad nim opieke zapoznano z trescia niniejszego protokolu oraz pouczono w sprawie

zgloszenia do protokolu uwag i zastrzezei. Uwagi zalaczono do protokotu.

14. Podpisy czlonkéw zespotu powypadkowego uczestniczacych w ustalaniu przyczyn

i okolicznoéci wypadku:

1) PrzewodniCZacy - ... o

2) Czlonek et e ek s e ek s e e

15. Data sporzadzenia protokotur : ..o

16. Wykaz Zatacznikéw do protokotu :

13
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17. Protokot niniejszy zatwierdzam:

(data) (podpis i pieczqtka imienna)
18. Potwierdzenie odbioru przez rodzicéw ucznia (prawnych opiekunéw) lub osobe (placéwke)

sprawujaca opieke nad uczniem.

(data) (imie i nazwisko) (podpis)
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Zalacznik Nr 5
NOTATKA SLUZBOWA
z rozmowy telefonicznej odbytej w dniu ........................ z Panig/Panem ...
Opiekunem prawnym TLCZINLAL  covvevveerevmesssme e W Sprawie odbioru
Protokotu Ustalenia Okolicznosci i Przyczyn wypadku Ucznia.
Rozmowe przeprowadzil(a) Podpis Rodzica:

Serby, dnia........n
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Zalacznik Nr 6
NOTATKA SLUZBOWA

Sporzadzona z rozmowy telefonicznej odbyte] W dnitl ...
przez nauczyciela/ pielegniarke SZKOING ... e ssssssssess e
Z 10dZicem dZIECKaA ... ucznia klasy ..........
Szkoty Podstawowej im. Mikotaja Kopernika w Serbach
TINE 1 NAZWISKO TOAZICA et
Telefon KONEAKEOWY .....ccccuurriierrnserssccnssins st st seess st sssses
Godzina rozmowy
POWOA TOZMOWY tEIEFONICZINE] ..o e e s s s et
Przedmiot rozmowy - ustalenia dotyczagce
a) potrzeby wezwania pogotowia,
b) potrzeby wczes$niejszego przyjscia rodzica,
¢) godziny odbioru dziecka ze szkoly ( z gabinetu pielegniarki) w dniu zdarzenia.
Ustalenia:
Podpis nauczyciela/ pielegniarki: Czytelny podpis Rodzica
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